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• Suggestion d’achat

• Validation par le responsable

• Création de notices (minimales) dans ALEPH

• Création de bulletins de commande internes 

• Envoi des données à la secrétaire exécutive (mail ou courrier interne)… 

• Qui renvoie le N° de commande SAP à la documentaliste

• Edition du bon de commande officiel papier

• Envoi effectif de la commande par courrier postal ou par mail

• Envoi des lettres de rappel (mail, courrier)

• Suivi des commandes via un document Excel ou un document papier

• Réception et fin du catalogage des notices

• Remontée des données vers SAP (via la secrétaire exécutive)

SAP : Systems, Applications, and Products for data processing

Circuit actuel des acquisitions



• Suggestion d’achat

• Validation par le responsable

• Création de notices (minimales) dans ALEPH

• Création de lignes de commande dans ALEPH

• Envoi  des données SIGB -> SAP puis SAP -> SIGB

• Envoi des commandes (mail, courrier, EDI)

• Envoi des lettres de rappel (mail, courrier, EDI)

• Réception et fin du catalogage des notices

• Remontée des données vers SAP

Grisé = Travail de la machine

Circuit rêvé des acquisitions
(EDI + interfaçage SAP)

EDI : Electronic Data Interchange (Echange de Données Informatisées)



• Suggestion d’achat

• Validation par le responsable

• Création de notices (minimales) dans ALEPH

• Création de lignes de commande dans ALEPH

• Communication des données dans SAP via la secrétaire exécutive…

• Qui renvoie le numéro de commande à la documentaliste

• Envoi des commandes (mail, courrier, EDI)

• Envoi des lettres de rappel (mail, courrier, EDI)

• Réception et fin du catalogage des notices

• Remontée des données vers SAP

Grisé = Travail de la machine

Circuit envisagé des acquisitions
Aleph et EDI sans interfaçage SAP



Principaux avantages :

• Gestion simplifiée et centralisée (efficacité ↑)

• Procédures accélérées (charge de travail ↓)

Principales difficultés :

• Force d’inertie

• Difficulté de changer les habitudes


