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Le manuel
Les instructions détaillées ainsi que les liens peuvent être retrouvés dans le manuel.
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Le choix de LibreOffice

Parce que Word pose plusieurs problèmes avec le version 1.0 de Lodel et pour des
raisons d’ouverture (LibreOffice est un logiciel Open Source), nous préconisons
l’utilisation de LibreOffice pour la préparation des articles.

Vous devez :
l’installer depuis le site officiel
franciser l’interface (fichier à charger et paramètres à modifier)
modifier les options de sécurité des macros (moyen)
télécharger le fichier modele_revuesorg_fr.ott
télécharger et installer les raccourcis clavier de ce modèle (voir dans le manuel)
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Préparation de l’article
À ce stade, l’article a déjà été accepté pour publication par le comité de rédaction et
les corrections ortho-typographiques ont été réalisées. Il s’agit ici de mise en forme
pour la publication via la plateforme PoPuPS et le logiciel Lodel.

Les étapes
travailler sur une copie du fichier
gérer les illustrations (figures et tableaux)
nettoyer le fichier
créer un fichier au format Lodel
importer le contenu et les illustrations
organiser et baliser les métadonnées
baliser le contenu
tester et importer le fichier “lodélisé”
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Préparation de l’article

Illustrations
les enregistrer et les numéroter (noms explicites)
format .gif, .jpg ou .png (formats du web)
résolution de 150 dpi & taille entre 480 et 4000 pixels (de largeur)
pour formules math (en faire des images)
effacer du fichier à importer

Tableaux
en principe bien interprétés par Lodel
effacer le formatage
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Préparation de l’article

Le fichier de traitement de texte contient en général de nombreux styles indésirables :
créés par les différents intervenants (auteurs, évaluateurs, éditeurs)
ajoutés par le logiciel

Nettoyage
supprimer les styles (titres par exemple)
supprimer le formatage direct (gras, tailles et caractères différents…)
… certains styles doivent être conservés (italique, exposants & indices…)
il y a plusieurs méthodes de nettoyage (plus ou moins radicales - voir module 5)
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Chargements

Chargement du modèle
ouvrir le fichier modele_revuesorg_fr.ott
“activer les macros” à l’ouverture
renommer le fichier (nom et emplacement explicite)

Chargement de l’article
soit importer - texte à partir d’un fichier
soit copié-collé de l’ensemble
insérer toutes les figures
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Les métadonnées

l’ordre des métadonnées est important (voir manuel)
il faut les nettoyer :

pas de point à la fin du titre
pour les auteurs, le prénom précède le nom de famille
pas de titre “résumé”, “abstract”, “mots-clé” …
des virgules entre les “mots-clés”

il faut créer celles n’existent pas :
langue de l’article
date de publication papier (= date d’édition)
note de la rédaction
…
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Les métadonnées
Il faut ensuite baliser ces métadonnées avec les deux premiers niveaux du menu Lodel
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Le plan

Le balisage des niveaux de titre va :
structurer le texte
permettre la création automatique de la table des matières
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Le texte

Il faut également baliser : citations, titre et légende illustrations, bibliographie…
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Les figures

Pour importer les figures :
Insertion -> Média -> Images

Ensuite :
ancrer l’image comme caractère
baliser :

le titre de l’illustration (Texte -> Titre Illustration)
la légende de l’illustration (Texte -> Légende Illustration)
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Le texte

sont correctement reconnus par Lodel
les tableaux (choisir “style par défaut”)
les listes (puces et numéros)
les notes de bas de page
les liens (vers une page web)
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Les vérifications

À tout moment, il est possible d’importer l’article dans PoPuPS (même avant la fin du
travail de préparation) pour vérifier si le fichier est conforme.
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Les vérifications

Si vous avez terminé le travail et que l’import est réussi, choisir continuer et :
vérifier la qualité des métadonnées (titre, langue, dates, pagination éventuelle…)
importer la version pdf et les annexes si nécessaire
cliquer sur Terminer et visualiser
si l’affichage est correct, cliquer sur publier (en haut à droite)
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